Guatemala 30 de noviembre 2020

Licenciado

José David Prado Vasquez

Director General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De manera atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de actividades,
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Numero 558-2020
aprobado mediante el Acuerdo Ministerial NGmero 9-2020, correspondiente al mes de Noviembre
del 2020 y para el cobro de mis honorarios estoy presentando Serie: 478DC42E Numero de DTE:

1071138135,
ACTIVIDADES REALIZADAS

a} Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo distribucién y
archivo de los documentos que ingresa al departamento.

b) Brindar apoyo en la atencién de consultas generadas por las autoridades de los diferentes
centros deportivos y recreativos de la Direccidn general Deporte y Recreacion.

¢) Brindar apoyo en el Seguimiento en los requisitos realizadas por las autoridades del
Departamento de Deporte y Recreacién e informar segln corresponda el estatus de los
mismos.

d) Apoyar en el desarrollo de alineamiento para la organizacién y coordinacién de los eventos
a realizarse en los diferentes centros deportivos.

e} Apovar en la elaboracién de un cronograma de actividades de los diferentes centros
deportivos.

f) Apoyar en el desarrollo de alineamientos para la verificacidn del cumplimiento del POA.

g) Brindar apoyo en las gestiones relacionadas a las solicitudes de compra del departamento
de centros deportivos.

h) Brindar apoyo en la elaboracién de reportes solicitados por autoridades de la Direccién de

Areas Sustantivas.
Otras relacionadas al servicio que presta.



RESULTADOS OBTENIDOS

a.) Se apoyd con las requisiciones que ingresan del Centro Deportivo Roosevelt para dar le
seguimiento.

b.) Se apoyé en las gestiones relacionadas a las solicitudes de compra del departamento de
centros deportivos.

c.) Se apoyd, en mantener actualizado el cuadro de Requisiciones del Centro Deportivo
Gerona.

d.) Se apoyd, en actualizar el cuadro de facturas liquidadas que ingresan a la Jefatura de
Centros Deportivos.

e.) Brindarapoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo distribucién y
archivode los documentos que ingresa al departamento.

f.) Brindar apoyo en el Seguimiento en los requisitos realizadas por las autoridades del
Departamento de Deporte y Recreacién e informar segun corresponda el estatus de los
mismos.

g.) Apovyar en la elaboracién de un cronograma de actividades de los diferentes centros
deportivos.

h.) Brindar apoyo en las gestiones relacionadas a las solicitudes de compra del departamento
de centros deportivos
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